
 Externe 

 Stellen-Ausschreibung  
 
Der Landkreis Cuxhaven sucht für das Jugendamt, Fachgebiet Wirtschaftliche Jugend-

hilfe zum 01.01.2023 eine 

 

Sachbearbeitung (m/w/d) 

Entgeltgruppe 8 TVöD 

 

unbefristet und in Vollzeit zu besetzen. Die Stellenbesetzung kann auch im Wege der indivi-

duellen Stellenteilung erfolgen. Als familienfreundliches Unternehmen fördert der Landkreis 

Cuxhaven Teilzeitbeschäftigung zur besseren Vereinbarkeit von Familie und Beruf in größt-

möglichen Umfang. 

 

Aufgaben: 

 Abrechnung der ambulanten, teilstationären und stationären Hilfen zur Erziehung, In-

obhutnahmen, Abrechnung mit anderen Kostenträgern z. B. Krankenkassen, Jugend- 

und Sozialämter 

 Einnahmeverwaltung der wirtschaftlichen Jugendhilfe 

 Bearbeitung von Anträgen auf verschiedene Hilfen nach dem SGB VIII wie Mutter-

Kind-Leistungen, Tagesgruppen, Inobhutnahmen, d. h. Prüfung der Anträge, Ferti-

gung von Bescheiden und Kostenzusagen, Prüfung der Kostenrechnungen 

 
Anforderungen: 

 Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellte/n 

 Selbständigkeit, Organisationsvermögen, Flexibilität 

 Teamfähigkeit und Belastbarkeit 

 Freundlicher Umgang mit Kunden und soziale Kompetenz 

 NKR-Kenntnisse 

 EDV-Kenntnisse in der Standardsoftware (MS Office) 

 
Für weitere Informationen stehen Ihnen die Amtsleiterin Frau Voß, Tel. 04721-66 2801 oder 
der Fachgebietsleiter Herr Buhlmann, Tel. 04721-66 2857, gerne zur Verfügung. 

Die Bewerbungsfrist endet am 09.10.2022. 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von Ge-

schlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinde-

rung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 

Mit Ihren aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und 

Zeugnissen) können Sie sich online direkt unterhalb dieser Stellenausschreibung bewer-

ben. 

Schriftliche oder per E-Mail übersandte Bewerbungen können leider nicht berücksichtigt 
werden. 

 



Wenn Sie die Bewerbung absenden, erhalten Sie umgehend eine Eingangsbestätigung per E-

Mail. 

 

Amt Personal und Organisation 

Personal 

gez. Feldwehr  23.09.2022 

 

 


